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 الشروط العامة

جميع صمفحاته بالختم الرسممي ويقدمها صماحب العرض أو مندوبه إلى   ومختومةيقدم العرض داخل مظروف مغلق ومكتوب عليه اسمم المنافسمة  -1
 موعد لا يتجاوز التاريخ المحدد  الأول فيالدور   –معهد البحوث والدراسات بالجامعة السعودية الإلكترونية 

 يعتبر العرض لاغياً إذا كانت أي من مستندات العرض غير مختومة من الجهة المقدمة للعرض. -2

 يعتبر العرض لاغيا إذا تم تقديمه بعد التاريخ المحدد.   -3

يجب على صمماحب العرض المتقدم لتنفيذ الأعمال أن يتحرق قبل تقديم عر،ممه  عن طبيعة الأعمال المتقدم لها  والظروف المصمماحبة للتنفيذ    -4
 ومعرفة كافة بياناتها وتفصيلاتها  وما يمكن أن يؤثر على فئات عر،ه ومخاطر التزاماته.

 تكون الأف،لية للمواد المنتجة وطنياً ومحلياً وما يعامل معاملتها من منتجات وخدمات الدول الأخرق في حالة تساوي العروض.   -5

 تقدم أسعار العرض بالريال السعودي. -6

 للجامعة الحق في إلغاء بعض البنود أو تخفي،ها إذا دعت الحاجة لذلك. -7

 في حالة وجود شرط من الشروط الخاصة يت،من تقديم عينة يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.  -8

 يجب إرفاق الأوراق الرسمية سارية المفعول وهي: -9
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 صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل.  ( أ
 صورة من السجل التجاري أو الترخيص. (ب
 صورة من شهادة الانتساب إلى الغرفة التجارية  (ت
 صورة من شهادة التأمينات الاجتماعية  (ث
 صورة من شهادة مكتب العمل )السعودة(. (ج

 رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصاً وفقاً لنظام )الاستثمار الأجنبي(. (ح

 نظام )تصنيف المقاولين(.شهادة تصنيف في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت قيمة العرض مما يشترط له التصنيف وفقاً للأحكام الواردة في  -10

 يجب تقديم العرض المالي بظرف خاص بحيث يحتوي على: -11

 خطاب من قبلكم يو،ح فيه المبلغ الكامل للمشروع وما يرد عليه من زيادة أو نقص. ( أ

 الأوراق الرسمية المطلوبة. (ب

 أصل كراسة الشروط والمواصفات مت،منة جدول الكميات المسعر  على أن تكون جميع صفحاتها مختومة مع صورة منها.  (ت

 

 

 

 -يجب تقديم العرض الفني بظرف خاص بحيث يحتوي على: -12

 بدون ذكر الأسعار.نسخة من كراسة الشروط والمواصفات على أن تكون جميع صفحاته مختومة   ( أ

 الكتالوجات )إن وجدت أو طلبت في الشروط الخاصة(   (ب

 في حالة وجود شرط يت،من تقديم )عينة  كتالوج  ....( يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.  (ت
صمورة من شمهادة التصمنيف في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت المنافسمة وقيمة العرض مما يشمترط له التصمنيف وفقاً للأحكام الواردة   (ث

 في نظام )تصنيف المقاولين(.
 ما هو مطلوب في الشروط الخاصة للمنافسة. (ج

ون اعتراض للجامعة الحق في تخفيض أو زيادة )الكمية أو المدة( أو تجزئتها أو إلغائها إذا دعت الحاجة لذلك )قبل الترسممية( دون إبداء الأسممباب ود  -13
 من مقدم العرض. 

 ةيجوز للجامعة أثناء سريان العقد زيادة )كمية أو مدة( البنود أو إنقاصها حسب النسبة التي يقررها نظام المنافسات والمشتريات الحكومي -14

ر إليها في المنافسمات التي تحتاج لتصمنيف يجوز أن يقدم العرض من عدة مقاولين بالت،مامن بينهم  وفقا لشمروط تصمنيف المقاولين المت،مامنين  المشما -15
 في نظام )تصنيف المقاولين(  ومع مراعاة ال،وابط التالية:

أن يتم الت،امن قبل تقديم العرض  وبموجب اتفاقية مبرمة بين الأطراف المت،امنة  ومصدقة من الجهة ذات الاختصاص بالتوثيق والتصديق   (أ
 الصناعية.كالغرفة التجارية 

 أن تت،من اتفاقية الت،امن التزام المت،امنين مجتمعين أو منفردين  بتنفيذ كافة الأعمال والخدمات المطروحة في المنافسة. (ب
عن   أن تو،مح اتفاقية الت،مامن الممثل القانوني لطرفي الت،مامن أمام الجهة الحكومية  لاسمتكمال إجراءات التعاقد  وتوقيع العقد  والمسمئولية (ت

 التوقيعات والمخاطبات مع الجهة الحكومية.
 تختم وتوقع وثائق العرض ومستنداته  من جميع المت،امنين  ويرفق أصل الاتفاقية مع العرض. (ث
 لا يجوز لأحد المت،امنين التقدم بعرض منفرد  أو الت،امن مع متنافس آخر للمشروع نفسه. (ج
 لا يجوز تعديل اتفاقية الت،امن بعد تقديمها دون موافقة الهيئة. (ح
 لا يجوز الكشممط أو المحو في قائمة الأسممعار كما لا يجوز لمقدم العرض شممطب أي بند من البنود أو غيرها أو إجراء أي تعديل فيها مهما كان  (خ

نوعه  كما أن أي تصممممحيح يجريه صمممماحب العرض عليها يجب إعادة كتابته رقماً وكتابة والتوقيع عليه وختمه  وإذا رغب مقدم العرض في 
 ت إ،افية خاصة فعلية أن يبينها في خطاب خاص يرفق مع عطائه على أن يشير إلى هذا الخطاب في العرض نفسه.و،ع اشتراطا

 % من قائمة الأسعار جاز استبعاد العرض.10إذا بلغت فئات الأسعار التي جرق عليها التعديل أو المحو أو الطمس أكثر من  -16

 لا يجوز لمقدم العرض أن يغفل أو يترك أي بند من بنود المنافسة  دون تسعير إلا إذا أجازت شروط المنافسة التجزئة. -17

 في حالة عدم تعبئة أي حقل من حقول جداول الكميات سوف يتم تحميله على القيمة الإجمالية للعرض ويعتبر هذا موافقة من المقاول بذلك. -18

الثلاثين يجوز للجنة فحص العروض التوصمية باسمتبعاد العرض إذا تجاوزت الأخطاء الحسمابية في الأسمعار بعد تصمحيحها وفقاً لأحكام المادة الثانية و -19
 % من إجمالي قيمة العرض زيادةً أو نقصاً.  10الفقرة )د( من اللائحة التنفيذية لنظام المنافسات والمشتريات الحكومية  أكثر من 

 مصلحتها.يجوز للجامعة تجزئة هذه المنافسة متى كانت التجزئة في  -20

جد  للجنة فحص العروض الحق في مراجعة الأسمعار المقدمة إليها سمواء من حيث مفرداتها أو مجموعها وإجراء التصمحيحات المادية اللازمة وإذا و -21
مجموعها عر  اختلاف بين السمعر المبين بالأرقام والسمعر المبين بالكتابة فتكون العبرة بالسمعر المبين بالكتابة وإذا وجد اختلاف بين سمعر الوحدة وسم

 كانت العبرة بسعر الوحدة.
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 تعبئة جدول الكميات بالقلم الحبر والختم على كل صفحة من صفحاته. -22

 تقدم الأسعار شاملة لجميع المصاريف. -23

 لا يجوز تقديم عرض بديل أو مرادف إلا إذا ت،منت الشروط الخاصة للمنافسة ذلك. -24

 يجوز للجامعة أثناء مدة العقد زيادة كمية البنود أو إنقاصها حسب النسبة التي يقررها نظام المنافسات والمشتريات الحكومية.  -25

 مدة سريان العرض هي ثلاثة أشهر من تاريخ فتح المظاريف.  -26

 للجامعة الحق في رفض أي بند من البنود الموردة إذا ات،ح عدم مطابقتها لشروط ومواصفات الهيئة التي ارتبط بها المتعهد في عطائه.  -27

 عند إخلال المتعهد بالتعاقد سوف تكون الغرامات والجزاءات حسب ما يقت،يه النظام واللائحة التنفيذية للمشتريات الحكومية. -28

كل ما لم يرد به نص في هذه الشممروط يطبق بشممأنه ما حدد في نظام المنافسممات والمشممتريات الحكومية الصممادر بموجب المرسمموم الملكي رقم   -29
هممممممم المعدلة بالقرار  21/3/1441( وتاريخ 1242هممممممم  ولائحة التنفيذية الصممادرة بقرار وزير المالية رقم )13/11/1440( وتاريخ 128)م/

 هم وكل تعديل أو نظام أو لائحة تحل محلهما.11/8/1441( وتاريخ 3479الوزاري رقم )
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 نطاق العمل 
 متطلبات تنفيذ المشروع التدريبي 

 والالوية للأع،اء من الجامعة في مجال التخصص مدربين ذو كفاءة عالية
 

 برنامجكل بنهاية  ةاحصائي تقارير 
 

 ةالتدريبي البرامجتقرير ختامي بعد نهاية 
 

 حسب المطلوب للمتدربين ترسل عبر المنصة الكترونيةتدريبية  حقائببناء 
 

 منصة تدريبية لتوفير دخول المتدربين 
 

 .من المعهد للأشراف على سير العملية التدريبية رئيس فريق ومدير مشاريع
 

  تسليم شهادات الح،ور للمتدربين في نهاية كل برنامج تدريبي

  تقديم البرامج اون لاين عبر منصة التدريب حسب المواعيد المرفقة

  ( ساعة لكل برنامج يومين بالاسبوع72( أشهر بأجمالي )3مدة كل برنامج )

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ( متدرب 700المرحلة الأولى ) جدول توزيع الدورات التدريبية وخطة التنفيذ 

 الوقت  تاريخ البدء الدورة  م
أيام 

 التدريب

 المدن

المدينة 
 المنورة

المنطقة   تبوك  عسير الرياض حائل القصيم  جدة  
 الشرقية 

 جازان 

1) 
التسويق  
 هم 10/10/1445 الإلكتروني 

ص إلى 9
 ص 11,30

  -الاحد 
 الثلاثاء

33 - - - - - - 
33 33 

2 
تنمية  

المهارات 
 الحياتية

 هم 11/10/1445
م إلى 12

 م2.30

الاثنين  
- 

 الاربعاء 

34 - - 
- 20 25 20 

34 34 

3 
إدارة  

المشاريع 
 الاحترافية

 هم 10/10/1445
م إلى 4

 م6.30
  -الاحد 
 الثلاثاء

33 - - 
- 20 25 20 

33 33 

4 
التسويق  
 هم 10/10/1445 الإلكتروني 

ص إلى 9
 ص 11,30

  -الاحد 
 الثلاثاء

- 33 - - - - - - - 

5 
تنمية  

المهارات 
 الحياتية

 هم 11/10/1445
م إلى 12

 م2.30

الاثنين  
- 

 الاربعاء 

- 34 - 
30 

- - - - - 
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6 
إدارة  

المشاريع 
 الاحترافية

 هم 11/10/1445
م إلى 4

 م6.30

الاثنين  
- 

 الاربعاء 

- 33 - - - - - - - 

7 
التسويق  
 هم 10/10/1445 الإلكتروني 

ص إلى 9
 ص 11,30

  -الاحد 
 الثلاثاء

- - 33 - - - - - - 

8 
إدارة  

المشاريع 
 الاحترافية

 هم 11/10/1445
م إلى 12

 م2.30

الاثنين  
- 

 الاربعاء 

- - 34 - - - - - - 

9 
تنمية  

المهارات 
 الحياتية

 هم 10/10/1445
م إلى 4

 م6.30
  -الاحد 
 الثلاثاء

- - 33 30 - - - - - 

- 
 الاجمالي

  
100 100 100 60 40 50 50 100 100 

 

 ( متدرب 300المرحلة الأولى ) جدول توزيع الدورات التدريبية وخطة التنفيذ 

 الوقت  تاريخ البدء الدورة  م
أيام 

 التدريب

 المدن

 الطائف نجران  الرياض
  مكة

 المكرمة 
 الجوف الباحة

   

1 
التسويق  
 الإلكتروني 

4/11/1445 
ص إلى 9

 ص 11,30
  -الاحد 
 الثلاثاء

30 25 25 25 25 20  
  

2 
تنمية  

المهارات 
 الحياتية

5/11/1445 
م إلى 12

 م2.30
 -الاثنين 
 الاربعاء 

- 25 25 25 25 
20  

  

3 
إدارة  

المشاريع 
 الاحترافية 

4/11/1445 
م إلى 4

 م6.30
  -الاحد 
 الثلاثاء

30   
    

  

- 
 الاجمالي

  
60 50 50 50 50 40    

 ( متدرب في البرامج اعلاه.1000المطلوب تكلفة المقعد شامل الضريبة لعدد )


