
 

 

 

 

 كراسة الشروط والمواصفات لمنافسة 

" تقديم خدمات الاستشارات الإعلامية والدعم الفني لبرنامج التنمية الريفية الزراعية المستدامة )ريف(  "   

 

 التاريخ البيان  م

 م 01/08/2023 ( الدعوات)تاريخ إصدار الكراسة 1

 يوم عمل خلال  التاريخ المتوقع للرد على الاستفسارات والأسئلة  3

     الموعد النهائي لتسليم العروض 4

   م 07/08/2023

 تم تمديد الطرح إلى يوم  

 م 14/08/2023

5 
للاستفسار يرجى التواصل عبر القنوات  

 التالية: 

Mo.alsubaie@seu.edu.sa 

aalhwati@seu.edu.sa 

 إلى الساعة  الوقت المتاح للتسليم  6
ً
 مساءً  الثانيةمن الساعة العاشرة صباحا

 طريقة التقديم  7

ومالي بظرفين منفصلين عرض فني   

اسم المشروع ونوع العرض فني أو مالي مرفق به عليه  

 أسم الشركة وصورة من السجل التجاري 

 المرفق  الإلكتروني البريد طريق  عن أو 

 مكان تسليم العروض الورقية 8
لبحوث والدراسات امعهد   

الدور الأول  –الجامعة السعودية الإلكترونية   
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 الشروط العامة 

يقددم العرض داخدل مظروم مقلق ومكتوع عليده اسدددددددددددددم المندافسدددددددددددددة و م تومدة  ميع صدددددددددددددفحداتده بدال تم  -1

معهددد البحوث والدددراسددددددددددددددات بددالجددامعددة السدددددددددددددعوديددة  الرسدددددددددددددحي ويقدددمهددا صدددددددددددددداحدد  العرض أو مندددو دده إلى  

 في موعد لا يتجاوز التاريخ المحدد   الأول الدور   –  الإلكترونية

 إذا كانت أي من مس  -2
ً
 تندات العرض غير م تومة من الجهة المقدمة للعرض.يعتبر العرض لاغيا

 يعتبر العرض لاغيا إذا تم تقديمه بعد التاريخ المحدد.   -3

يجد  على صددددددددددددداحد  العرض المتقددم لتنفيد  الأعمدال أن يتحرع قبدل تقدديم عر ددددددددددددده  عن طبيعدة الأعمدال   -4

ومدا يمكن أن يثرر على    المتقددم لهدا  والظروم المصدددددددددددددداحبدة للتنفيد   ومعرفدة كدافدة بيداندا هدا وتفصددددددددددددديلا هدا 

 فئات عر ه وم اطر التزاماته.

 وما يعامل معاملتها من منتجات وخدمات الدول الأخرع في  -5
ً
 ومحليا

ً
تكون الأفضدددددددددلية للمواد المنتجة وطنيا

 حالة تساوي العروض.  

 تقدم أسعار العرض بالريال السعودي. -6

 الحا ة ل لك.للجامعة الحق في إلقاء بعض البنود أو ت فيضها إذا دعت   -7

 في حالة عدم   -8
ً
في حالة و ود شدددددددددددرط من الشدددددددددددروط ال اصدددددددددددة يتضدددددددددددمن تقديم عينة يعد العرض ناقصدددددددددددا

 تقديمها.

 يج  إرفاق الأوراق الرسمية سارية المفعول وهي: -9

 صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل.  (أ

 صورة من السجل التجاري أو الترخيص. ( ع

 ارية  صورة من شهادة الانتساع إلى القرفة التج ( ت

 صورة من شهادة التأمينات الا تماعية   ( ث

 صورة من شهادة مكت  العمل )السعودة(. (ج

 لنظام )الاستثمار الأ نبي(. (ح
ً
 وفقا

ً
 رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصا

10-   
ً
شدددددددددددهادة تصدددددددددددقيف في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت قيمة العرض مما يشدددددددددددترط له التصدددددددددددقيف وفقا

 نظام )تصقيف المقاولين(.للأحكام الواردة في 

 يجب تقديم العرض المالي بظرف خاص بحيث يحتوي على: -11
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 خطاع من قبلكم يوضح فيه المبلغ الكامل للمشروع وما يرد عليه من زيادة أو نقص. (أ

 الأوراق الرسمية المطلو ة. ( ع

أصل كراسة الشروط والمواصفات متضمنة  دول الكميات المسعر  على أن تكون  ميع صفحا ها    ( ت

 م تومة مع صورة منها.

 يجب تقديم العرض الفني بظرف خاص بحيث يحتوي على: -12

 بدون ذكر الأسعار.نس ة من كراسة الشروط والمواصفات على أن تكون  ميع صفحاته م تومة    (أ

 الكتالو ات )إن و دت أو طلبت في الشروط ال اصة(  ( ع

 في حالة عدم تقديمها.  ( ت
ً
 في حالة و ود شرط يتضمن تقديم )عينة  كتالوج  ....( يعد العرض ناقصا

المتقدم لها إذا كانت المنافسدددددددددددة وقيمة العرض مما  صدددددددددددورة من شدددددددددددهادة التصدددددددددددقيف في مجال الأعمال   ( ث

 للأحكام الواردة في نظام )تصقيف المقاولين(.
ً
 يشترط له التصقيف وفقا

 ما هو مطلوع في الشروط ال اصة للمنافسة. (ج

للجدددامعدددة الحق في ت فيض أو زيدددادة )الكميدددة أو المددددة( أو تجز تهدددا أو إلقدددالهدددا إذا دعدددت الحدددا دددة لددد لدددك )قبدددل   -13

 دون إبداء الأسباع ودون اعتراض من مقدم العرض. الترسية(  

يجوز للجامعة أرناء سددددددريان العقد زيادة )كمية أو مدة( البنود أو إنقاصددددددها حسدددددد  القسددددددبة ال ي يقررها نظام   -14

 المنافسات والمشتريات الحكومية

بينهم  وفقا لشددددروط  في المنافسددددات ال ي تحتاج لتصددددقيف يجوز أن يقدم العرض من عدة مقاولين بالتضددددامن   -15

 تصقيف المقاولين المتضامنين  المشار إليها في نظام )تصقيف المقاولين(  ومع مراعاة الضوابط التالية:

أن يتم التضددددددددامن قبل تقديم العرض  و مو   اتفاقية مبرمة بين الأطرام المتضددددددددامنة  ومصدددددددددقة من   (أ

 صناعية.الجهة ذات الاختصاص بالتوريق والتصديق كالقرفة التجارية ال

أن تتضددمن اتفاقية التضددامن التزام المتضددامنين مجتمعين أو منفردين  بتنفي  كافة الأعمال وال دمات   (ب

 المطروحة في المنافسة.

أن توضدددددددددددددح اتفدداقيددة التضددددددددددددددامن الممثددل القددانوني لطرفي التضددددددددددددددامن أمددام الجهددة الحكوميددة  لاسدددددددددددددتكمددال   (ت

 يعات والم اطبات مع الجهة الحكومية.إ راءات التعاقد  وتوقيع العقد  والمسئولية عن التوق

 ت تم وتوقع ورا ق العرض ومستنداته  من  ميع المتضامنين  ويرفق أصل الاتفاقية مع العرض. (ث

 لا يجوز لأحد المتضامنين التقدم بعرض منفرد  أو التضامن مع متنافس آخر للمشروع نفسه. ( ج

 هيئة.لا يجوز تعديل اتفاقية التضامن بعد تقديمها دون موافقة ال ( ح

لا يجوز الكشط أو المحو في قا مة الأسعار كما لا يجوز لمقدم العرض شط  أي بند من البنود أو غيرها   ( خ

أو إ راء أي تعديل فيها مهما كان نوعه  كما أن أي تصدددددددددددددحيا يجريه صددددددددددددداح  العرض عليها يج  إعادة  
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 وكتابة والتوقيع عليه وختمه  وإذا رغ  مقدم العرض في و ددددع ا
ً
شددددتراطات إ ددددافية خاصددددة  كتابته رقما

 فعلية أن يبينها في خطاع خاص يرفق مع عطا ه على أن يشير إلى ه ا ال طاع في العرض نفسه.

% من قا مة الأسدددددددددعار  از  10إذا بلقت فئات الأسدددددددددعار ال ي  رع عليها التعديل أو المحو أو الطمس أك ر من   -16

 استبعاد العرض.

د من بنود المندافسدددددددددددددة  دون تسدددددددددددددعير إلا إذا أ دازت شدددددددددددددروط  لا يجوز لمقددم العرض أن يقفدل أو يترأ أي بند  -17

 المنافسة التجز ة.

في حدالدة عددم تعبئدة أي حقدل من حقول  دداول الكميدات سدددددددددددددوم يتم تحميلده على القيمدة الإ مداليدة للعرض   -18

 ويعتبر ه ا موافقة من المقاول ب لك.

يجوز للجنة فحص العروض التوصدددددددددددية باسدددددددددددتبعاد العرض إذا تجاوزت الأخطاء الحسدددددددددددابية في الأسدددددددددددعار بعد  -19

 لأحكام المادة الثانية والثلارين الفقرة )د( من اللا حة التنفي ية لنظام المنافسات والمشتريات  
ً
تصحيحها وفقا

.  10الحكومية  أك ر من  
ً
 أو نقصا

ً
 % من إ مالي قيمة العرض زيادة

 جوز للجامعة تجز ة ه ه المنافسة م ى كانت التجز ة في مصلحتها.ي -20

للجنة فحص العروض الحق في مرا عة الأسدددددددعار المقدمة إليها سدددددددواء من حيم مفردا ها أو مجموعها وإ راء   -21

التصدددددددددددددحيحدات المداديدة اللازمدة وإذا و دد اختلام بين السدددددددددددددعر المبين بدالأرقدام والسدددددددددددددعر المبين بدالكتدابدة فتكون  

بدالسدددددددددددددعر المبين بدالكتدابدة وإذا و دد اختلام بين سدددددددددددددعر الوحددة وسدددددددددددددعر مجموعهدا كداندت العبرة بسدددددددددددددعر    العبرة

 الوحدة.

 تعبئة  دول الكميات بالقلم الحبر وال تم على كل صفحة من صفحاته. -22

 تقدم الأسعار شاملة لجميع المصاريف. -23

 سة ذلك.لا يجوز تقديم عرض بديل أو مرادم إلا إذا تضمنت الشروط ال اصة للمناف -24

يجوز للجامعة أرناء مدة العقد زيادة كمية البنود أو إنقاصدددددددها حسددددددد  القسدددددددبة ال ي يقررها نظام المنافسدددددددات   -25

 والمشتريات الحكومية. 

 مدة سريان العرض هي رلارة أشهر من تاريخ فتا المظاريف.   -26

للجامعة الحق في رفض أي بند من البنود الموردة إذا اتضدددددددح عدم مطابقتها لشدددددددروط ومواصدددددددفات الهيئة ال ي  -27

 ارتبط بها المتعهد في عطا ه. 

عند إخلال المتعهد بالتعاقد سدوم تكون القرامات والجزاءات حسد  ما يقتضديه النظام واللا حة التنفي ية   -28

 للمشتريات الحكومية.
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في ه ه الشددددددددددددروط يطبق بشددددددددددددأنه ما حدد في نظام المنافسددددددددددددات والمشددددددددددددتريات الحكومية   كل ما لم يرد به نص -29

هدددددددددددددددددد  ولا حة التنفي ية الصددددادرة بقرار  1440  11  13( وتاريخ  128الصددددادر بمو   المرسددددوم الملكي رقم )م  

هد  1441  8  11( وتاريخ  3479هدددددددددددددددددد المعدلة بالقرار الوزاري رقم )1441  3  21( وتاريخ  1242وزير المالية رقم )

 وكل تعديل أو نظام أو لا حة تحل محلهما.

 

 أسم مقدم العطاء:  

 

 

 أسم مدير المثسسة  الشركة:

 

 

  (        المدينة :                                           (             الرمز البريدي : )                                           رقم صندوق البريد: ) 

 

 

  رقم الجددوال:             

 

 

 رقم الهاتف:                              رقدم الفاكس :  

 

 ايميل التواصل الرسحي للشركة:  

 

 ال تم الرسحي للمثسسة  الشركة:
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 مقدمة

والدراسات بالجامعة السعودية الإلكترونية في تعميد استشاري مثهل لتنفي  مشروع "تقديم خدمات  يرغ  معهد البحوث 

 الاستشارات الإعلامية والدعم الفني لبرنامج التنمية الريفية الزراعية المستدامة )ريف(" 

 أشهر ميلادية تبدأ من تاريخ الإشعار.  5 فترة تنفيذ المشروع: 

نامج التنمية الريفية الزراعية المستدامة "ريف" بمدينة الرياض  ومواقع مشاريع البرنامج بم تلف  مقر بر  مكان تنفيذ المشروع: 

 مناطق المملكة.

 المرفقات المطلوبة مع العرض الفني: 

بيان المشاريع والأعمال المشابهة ال ي تم تنفي ها في مجال المشروع الحالي بصورة عامة ولوزارة البيئة والمياه والزراعة   .1

 لجهات المرتبطة بها بصورة خاصة.وا

 portfolio and projectنماذج من نتا ج المشاريع السابقة مثل الإنتاج الفني والتصميم وآليات إدارة المحافظ والمشاريع )  .2

management( وإدارة أصحاع العلاقة )stakeholder management.مع صور من التقارير والم ر ات ) 

 لمتطلبات للمشروع بشكل تفصيلي.منهجية إدارة المشاريع وا .3
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 نطاق عمل المشروع: 

 نطاق العمل 

" تقديم خدمات الاستشارات الإعلامية والدعم الفني لبرنامج التنمية الريفية الزراعية المستدامة )ريف(  "   

 

 نطاق عمل المشروع  

 التوثيق الفوتوغرافي لمختلف مناطق المملكة.  .1

 من المملكة.توريق فوتوغرافي لمناسبات وفاعليات م تلفة لبرنامج ريف بجان  مناطق نشطة ومهمة للبرنامج مناطق م تلفة 

 )ادوبي، لوسيديا، شاترستوك(  اشتراكات برامج التصميم والإنتاج .2

 وتوصية بال طة الاشتراأ المناسبة للفريق.  Adobe Creative Suiteلبحم في ال يارات المتاحة للتراخيص لد ا 2.1

 لجميع أعضاء الفريق  Adobe Creative Suiteتقسيق شراء وإعداد اشتراأ   -

 وتجديدها.  إدارة وصيانة تراخيص الاشتراأ  مع  مان الامتثال لاتفاقات التراخيص -

 

والاحتيا ات    وتوصية بال طة الاشتراأ المناسبة للفريق Lucidya لبحم في ال يارات المتاحة للتراخيص لد ا 2.2

 الإعلامية بالتقسيق مع الفريق.  

 .لوسيديا أعضاء الفريق بميزات ووظا فإ راء  لسات تدري  لتعريف    -

 تقديم الدعم والمساعدة المستمرة لأعضاء الفريق  بمعالجة أي مشاكل تقنية أو استفسارات تتعلق بالبرامج.  -

 

لد  ا  2.3 للتراخيص  المتاحة  ال يارات  في  للفريق  شاترستوأ  لبحم  المناسبة  الاشتراأ  بال طة  والاحتيا ات     وتوصية 

 الإعلامية بالتقسيق مع الفريق. 

 تقديم دورات تدريبية للمختصين بالمركز الإعلامي .3

 تقديم دورات وورش عمل تطويرية إعلامية للم تصين في المركز الإعلامي ببرنامج التنمية الريفية الزراعية المستدامة. 
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والمهارات الإعلامية الم تلفة بهدم التطوير الدا م للفريق الإعلامي ال اص  الدورات التدريبية سوم تقطي احدث الموا يع 

 .بالبرنامج

 إنتاج أفلام وثائقية  .4

 يشمل نطاق العمل لإنتاج أفلام وثائقية ما يلي: 

 البحث والتوثيق:  4.1

 إ راء بحم شامل لتحديد المو وعات والموا يع المحتملة للأفلام الورا قية. -    

 تطلبات الفنية والإبداعية لكل فيلم ورا قي  بما في ذلك الأهدام والرسالة المراد توصيلها. توريق الم -    

 تحديد الموارد اللازمة للإنتاج  مثل الكاميرات والمعدات الإ افية وفرق الإنتاج المناسبة.  -    

 التخطيط والإدارة:  4.2

 و ع خطة إنتاج مفصلة تشمل المواعيد الزمنية والمهام المحددة لكل مرحلة من مراحل الإنتاج. -    

 تقسيق الجداول الزمنية والمواعيد مع فرق الإنتاج والأعضاء المشاركين.  -    

 إدارة الميزانية و مان است دام الأموال بشكل فعال وفقًا للاحتيا ات المحددة. -    

 

 التصوير والتسجيل:  4.3

 تقسيق وإدارة فرق التصوير والتسجيل لضمان تنفي  الرؤية الفنية للفيلم الورا قي. -    

 تحديد المواقع المناسبة للتصوير والتأكد من توافر التصاريا اللازمة.  -    

 . مراقبة  ودة التصوير والتسجيل و مان الحصول على مواد ذات  ودة عالية -    

 والإخراج:  المونتاج 4.4
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 تحرير المشاهد المسجلة بشكل احترافي وتنظيمها لإنشاء التسلسل الزمني النهائي للفيلم الورا قي. -    

 إ افة المثررات البصرية والرسوم المتحركة إذا لزم الأمر لتعزيز القصة والتوصيل الفني.  -    

 يقى المناسبة للفيلم. العمل مع فريق الصوت لتحقيق تصميم صوتي متقن واختيار الموس -    

 مدة تنفيذ المشروع 

 أشهر ميلادية.   5تبدأ الأعمال ال اصة بالمشروع من تاريخ الإشعار  ولمدة 

 جدول الكميات والأسعار 

 العدد  الوحدة البند  م
السعر  

 الإفرادي 

السعر  

 الإجمالي 

   13 موقع التوثيق الفوتوغرافي لمختلف مناطق المملكة 1

برامج التصميم والإنتاج )ادوبي, لوسيديا,شترستوك( اشتراكات  2    1 اشتراك  

ب المركز الإعلامي  للمختصينتقديم دورات تدريبه  3 ةدور    3   

   6 فيلم إنتاج أفلام وثائقية  4

)
ً
  الإ مالي غير شامل  ريبة القيمة المضافة )رقما

  الإ مالي غير شامل  ريبة القيمة المضافة )كتابة( 

( 15الإ مالي مع إ افة القيمة المضافة 
ً
%  )رقما   

%  )كتابة( 15الإ مالي مع إ افة القيمة المضافة    

 

 

 جدول للكميات والأسعار. ب تزويدنا
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