
 

 

 

 ة الرياضلبرنامج مهارات خارج مدينالبرامج التدريبية مشروع تقديم 

 كراسة الشروط والمواصفات لمنافسة

 

 التاريخ البيان م

 م28/5/2023 تاريخ إصدار الكراسة)الدعوات( 1

 عمل خمس أيام  خلال للرد على الاستفسارات والأسئلةالتاريخ المتوقع  3

 م1/6/2023    الموعد النهائي لتسليم العروض 4

 an.alduhaim@seu.edu.s للاستفسار يرجى التواصل عبر القنوات التالية: 5

 الوقت المتاح للتسليم 6

من الساعة العاشرة صباحاً إلى الساعة 

 مساءً  الثانية

 طريقة التقديم 7

 عرض فني ومالي بظرفين منفصلين

عليه اسم المشروع ونوع العرض فني أو 

 مالي مرفق به

 أسم الشركة وصورة من السجل التجاري

 المرفق الإلكتروني البريد طريق عن أو

 مكان تسليم العروض الورقية 8

 معهد البحوث والدراسات 

الدور الأول –الجامعة السعودية الإلكترونية  
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 الشروط العامة

جميع صمممممممفحاته بالختم الرسممممممممي  ومختومةيقدم العرض داخل مظروف مغلق ومكتوب عليه اسمممممممم المنافسمممممممة  -1

الأول الدور  –إلى معهد البحوث والدراسممممات بالجامعة السممممعودية الإلكترونية  ويقدمها صمممماحع العرض أو مندوبه

 موعد لا يتجاوز التاريخ المحدد في

 يعتبر العرض لاغياً إذا كانت أي من مستندات العرض غير مختومة من الجهة المقدمة للعرض. -2

 يعتبر العرض لاغيا إذا تم تقديمه بعد التاريخ المحدد.   -3

عرض المتقدم لتنفيذ الأعمال أن يتحرى قبل تقديم عرضمممممهط عن طبيعة الأعمال المتقدم لهاط يجع على صممممماحع ال -4

والظروف المصمممممماحبة للتنفيذط ومعرفة كافة بياناتها وتفصمممممميلاتهاط وما يمكن أن ي عر على فئات عرضممممممه ومخاطر 

 التزاماته.

منتجات وخدمات الدول الأخرى في حالة تكون الأفضممممممملية للمواد المنتجة وطنياً ومحلياً وما يعامل معاملتها من  -5

 تساوي العروض.  

 تقدم أسعار العرض بالريال السعودي. -6

 للجامعة الحق في إلغاء بعض البنود أو تخفيضها إذا دعت الحاجة لذلك. -7

 في حالة وجود شرط من الشروط الخاصة يتضمن تقديم عينة يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.  -8

 ق الرسمية سارية المفعول وهي:يجع إرفاق الأورا -9

 صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل.  (أ

 صورة من السجل التجاري أو الترخيص. (ب

 صورة من شهادة الانتساب إلى الغرفة التجارية  (ت

 صورة من شهادة التأمينات الاجتماعية  (ث

 صورة من شهادة مكتع العمل )السعودة(. (ج

 وفقاً لنظام )الاستثمار الأجنبي(.رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصاً  (ح

شمممممهادة تصمممممنيا في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت قيمة العرض مما يشمممممترط له التصمممممنيا وفقاً ل حكام  -10

 الواردة في نظام )تصنيا المقاولين(.

 يجع تقديم العرض المالي بظرف خاص بحيث يحتوي على: -11

 وما يرد عليه من زيادة أو نقص.خطاب من قبلكم يوضح فيه المبلغ الكامل للمشروع  (أ

 الأوراق الرسمية المطلوبة. (ب

أصل كراسة الشروط والمواصفات متضمنة جدول الكميات المسعرط على أن تكون جميع صفحاتها مختومة   (ت

 مع صورة منها.
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 يجع تقديم العرض الفني بظرف خاص بحيث يحتوي على: -12

 بدون ذكر الأسعار.نسخة من كراسة الشروط والمواصفات على أن تكون جميع صفحاته مختومة   (أ

 الكتالوجات )إن وجدت أو طلبت في الشروط الخاصة(  (ب

 في حالة وجود شرط يتضمن تقديم )عينةط كتالوجط ....( يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.  (ت

المتقدم لها إذا كانت المنافسة وقيمة العرض مما يشترط له صورة من شهادة التصنيا في مجال الأعمال  (ث

 التصنيا وفقاً ل حكام الواردة في نظام )تصنيا المقاولين(.

 ما هو مطلوب في الشروط الخاصة للمنافسة. (ج

دون إبداء للجامعة الحق في تخفيض أو زيادة )الكمية أو المدة( أو تجزئتها أو إلغائها إذا دعت الحاجة لذلك )قبل الترسية(  -13

 الأسباب ودون اعتراض من مقدم العرض. 

يجوز للجامعة أعناء سمممريان العقد زيادة )كمية أو مدة( البنود أو إنقاصمممها حسمممع النسمممبة التي يقررها نظام المنافسمممات  -14

 والمشتريات الحكومية

قا لشممروط تصممنيا في المنافسممات التي تحتاج لتصممنيا يجوز أن يقدم العرض من عدة مقاولين بالتضممامن بينهمط وف -15

 المقاولين المتضامنينط المشار إليها في نظام )تصنيا المقاولين(ط ومع مراعاة الضوابط التالية:

أن يتم التضممامن قبل تقديم العرضط وبموجع اتفاقية مبرمة بين الأطراف المتضممامنةط ومصممدقة من الجهة ذات  (أ

 الاختصاص بالتوعيق والتصديق كالغرفة التجارية الصناعية.

أن تتضمممن اتفاقية التضممامن التزام المتضممامنين مجتمعين أو منفردينط بتنفيذ كافة الأعمال والخدمات المطروحة  (ب

 في المنافسة.

أن توضح اتفاقية التضامن الممثل القانوني لطرفي التضامن أمام الجهة الحكوميةط لاستكمال إجراءات التعاقدط  (ت

 مخاطبات مع الجهة الحكومية.وتوقيع العقدط والمسئولية عن التوقيعات وال

 تختم وتوقع وعائق العرض ومستنداتهط من جميع المتضامنينط ويرفق أصل الاتفاقية مع العرض. (ث

 لا يجوز لأحد المتضامنين التقدم بعرض منفردط أو التضامن مع متنافس آخر للمشروع نفسه. (ج

 لا يجوز تعديل اتفاقية التضامن بعد تقديمها دون موافقة الهيئة. (ح

يجوز الكشط أو المحو في قائمة الأسعار كما لا يجوز لمقدم العرض شطع أي بند من البنود أو غيرها أو إجراء  لا (خ

أي تعديل فيها مهما كان نوعهط كما أن أي تصمممممممحيح يجريه صممممممماحع العرض عليها يجع إعادة كتابته رقماً وكتابة 

إضمممافية خاصمممة فعلية أن يبينها في خطاب والتوقيع عليه وختمهط وإذا رغع مقدم العرض في وضمممع اشمممتراطات 

 خاص يرفق مع عطائه على أن يشير إلى هذا الخطاب في العرض نفسه.

% من قائمة الأسمممممعار جاز اسمممممتبعاد 10إذا بلغت فئات الأسمممممعار التي جرى عليها التعديل أو المحو أو الطمس أكثر من  -16

 العرض.

د المنافسممممةط دون تسممممعير إلا إذا أجازت شممممروط المنافسممممة لا يجوز لمقدم العرض أن يغفل أو يترك أي بند من بنو -17

 التجزئة.
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في حالة عدم تعبئة أي حقل من حقول جداول الكميات سممممممموف يتم تحميله على القيمة الإجمالية للعرض ويعتبر هذا  -18

 موافقة من المقاول بذلك.

في الأسممعار بعد تصممحيحها وفقاً يجوز للجنة فحص العروض التوصممية باسممتبعاد العرض إذا تجاوزت الأخطاء الحسممابية  -19

 10لأحكام المادة الثانية والثلاعين الفقرة )د( من اللائحة التنفيذية لنظام المنافسمممممات والمشمممممتريات الحكوميةط أكثر من 

 % من إجمالي قيمة العرض زيادةً أو نقصاً. 

 يجوز للجامعة تجزئة هذه المنافسة متى كانت التجزئة في مصلحتها. -20

العروض الحق في مراجعة الأسعار المقدمة إليها سواء من حيث مفرداتها أو مجموعها وإجراء التصحيحات للجنة فحص  -21

المادية اللازمة وإذا وجد اختلاف بين السعر المبين بالأرقام والسعر المبين بالكتابة فتكون العبرة بالسعر المبين بالكتابة 

 نت العبرة بسعر الوحدة.وإذا وجد اختلاف بين سعر الوحدة وسعر مجموعها كا

 تعبئة جدول الكميات بالقلم الحبر والختم على كل صفحة من صفحاته. -22

 تقدم الأسعار شاملة لجميع المصاريا. -23

 لا يجوز تقديم عرض بديل أو مرادف إلا إذا تضمنت الشروط الخاصة للمنافسة ذلك. -24

النسممبة التي يقررها نظام المنافسممات والمشممتريات يجوز للجامعة أعناء مدة العقد زيادة كمية البنود أو إنقاصممها حسممع  -25

 الحكومية. 

 مدة سريان العرض هي علاعة أشهر من تاريخ فتح المظاريا.  -26

للجامعة الحق في رفض أي بند من البنود الموردة إذا اتضممح عدم مطابقتها لشممروط ومواصممفات الهيئة التي ارتبط بها  -27

 المتعهد في عطائه. 

اقد سمموف تكون الغرامات والجزاءات حسممع ما يقتضمميه النظام واللائحة التنفيذية للمشممتريات عند إخلال المتعهد بالتع -28

 الحكومية.

كل ما لم يرد به نص في هذه الشمممروط يطبق بشمممأنه ما حدد في نظام المنافسمممات والمشمممتريات الحكومية الصمممادر  -29

ية الصمممممادرة بقرار وزير المالية رقم هممممممممممممط ولائحة التنفيذ13/11/1440( وتاريخ 128بموجع المرسممممموم الملكي رقم )م/

هممممم وكل تعديل أو نظام أو لائحة 11/8/1441( وتاريخ 3479هممممم المعدلة بالقرار الوزاري رقم )21/3/1441( وتاريخ 1242)

 تحل محلهما.
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 أسم مقدم العطاء: 

 

 أسم مدير الم سسة/ الشركة:

 

 

  (        المدينة :                                           (             الرمز البريدي : )                                           رقم صندوق البريد: )

 

 

  رقم الجمموال:             

 

 

 رقم الهاتا:                     

  

 

  الفاكس:رقمم 

 

 ايميل التواصل الرسمي للشركة: 

 

 الرسمي للم سسة/ الشركة:الختم 
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 نطاق العمل

 

-:البرامج المرفقة وفق المعايير جدول التاليتقديم   

 المدة بالإيام عدد الساعات اسم البرنامج م

 10 50 الإدارية الأساسيةمهارات الأعمال  1

 10 50 إدارة الموارد البشرية  2

 10 50 إدارة الأزمات والمخاطر في الأعمال  3

 10 50 إدارة الوقت والتعامل مع ضغوط العمل 4

 10 50 تنمية المهارات الذاتية 5

 10 50 إدارة الجودة الشاملة 6

 10 50 الأمن السيبراني 7

 10 50 التسويق والمبيعات 8

 10 50 التخطيط المالي وإعداد الموازنات المالية 9

 10 50 مهارات خدمة العملاء 10

 10 50 المحاسبية والأدواتالمحاسبة  11

 10 50 مهارات صياغة العقود. 12

 10 50  الاستراتيجيالتخطيط  13

 10 50 الأمن والسلامة والصحة المهنية 14

 مدن التنفيذ

 البرامج عدد عدد الفرص المدن م

 40 1200 الدمام 1

 29 870 جدة 2

 12 360 المدينة المنورة 3

 6 180 الهفوف 4

 9 270 تبوك 5

 6 180 ينبع  6

  3060 الإجمالي -
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 بصمممفتها جهمممة تدريبيمممة معتممممدة ممممن الم سسمممة العاممممة للتمممدريع التقنمممي والمهنمممي المشمممغلةالشمممركة  تقممموم

بتقمممممديم بمممممرامج تدريبيمممممة متمثلمممممة فمممممي تقمممممديم مجموعمممممة ممممممن البمممممرامج التدريبيمممممة لصمممممالح معهمممممد البحممممموث 

 والاستشارات بالجامعة السعودية الإلكترونيةط بحيث تحقق المتطلبات الآتية:

متطلبممممات صمممممندوق الممممموارد البشممممرية همممممدف الشممممامل معهممممم بمممممما تمممموفير المتممممدربين والتنسممممميق وفممممق  ⮚

 يشمل تسليمهم شهادات الدورات بعد استلامها من الطرف الأول.

الإعمممملان والتسمممممويق عممممن البمممممرامج فممممي وسمممممائل التواصممممل الاجتمممممماعي والبحممممث عمممممن المسممممتفيدين ممممممن  ⮚

مسمممجل فمممي  البمممرامج حسمممع متطلبمممات صمممندوق المممموارد البشمممرية همممدف )ان يكمممون سمممعودي الجنسمممية  

 التأمينات الاجتماعية   مسجل في برنامج طاقات التابع لهدف.

يلتمممزم الطمممرف الثممماني بتعيمممين ممممديراً للمشمممروع ممممن طرفمممه وذلمممك ل شمممراف علمممى تنفيمممذ المشمممروع ممممن  ⮚

 جميع الجوانع المختلفة والعمل على إزالة المعوقات التي تواجهه.

مممممممن كفمممممماءتهم العلميممممممة وانطبمممممماق كافممممممة تتحمممممممل الشممممممركة فيممممممما يخممممممص المممممممدربين مسمممممم ولية التأكممممممد  ⮚

 الاشتراطات الرسمية اللازمة للتعاقد معهم.

تلتمممممزم الشمممممركة بتممممموفير الحقيبمممممة التدريبيمممممة وإدارة العمليمممممة التدريبيمممممة وأعضممممماء هيئمممممة التمممممدريع ومتابعمممممة  ⮚

 حضورهم وانضباطهم التزامهم بالزمن المخصص للتدريع.

عمممن أداء أعضممماء هيئمممة التمممدريع وتتلافمممى جانمممع القصمممور ترفمممع الشمممركة تقريمممر بنهايمممة كمممل برنمممامج تمممدريبي  ⮚

 التي قد تنتج عن ذلك.

 توفير المدرب. ⮚

 .القاعة التدريبيةتوفير  ⮚

 .ضيافة خفيفة )مياه   شاي   قهوه (توفير  ⮚

 .بالفترة المسائية يقدم التدريع بالكامل حضوري ⮚

 

فة المتدرب في كل برنامج تدريبي شامل الضريبة سعر تكلمطلوب 

 لأغيرفقط 
 


