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الدور الأول  – الجامعة السعودية الإلكترونية  

 

 

 

 الشروط العامة 

جميع صمفحاته بالختم الرسممي ويقدمها صماحب العرض أو  ومختومةيقدم العرض داخل مظروف مغلق ومكتوب عليه اسمم المنافسمة   -1
 موعد لا يتجاوز التاريخ المحدد  الأول فيالدور   –مندوبه إلى معهد البحوث والدراسات بالجامعة السعودية الإلكترونية  

 يعتبر العرض لاغياً إذا كانت أي من مستندات العرض غير مختومة من الجهة المقدمة للعرض. -2

 غيا إذا تم تقديمه بعد التاريخ المحدد.  يعتبر العرض لا -3

يجمب على صممممماحمب العرض المتقمدم لتنفيمذ الأعممال أن يتحرم قبمل تقمديم عر مممممه  عن طبيعمة الأعممال المتقمدم لهما  والظروف   -4
 المصاحبة للتنفيذ  ومعرفة كافة بياناتها وتفصيلاتها  وما يمكن أن يؤثر على فئات عر ه ومخاطر التزاماته.

 ية للمواد المنتجة وطنياً ومحلياً وما يعامل معاملتها من منتجات وخدمات الدول الأخرم في حالة تساوي العروض.   تكون الأف ل -5

 تقدم أسعار العرض بالريال السعودي. -6

 للجامعة الحق في إلغاء بعض البنود أو تخفي ها إذا دعت الحاجة لذلك. -7

 يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.  في حالة وجود شرط من الشروط الخاصة يت من تقديم عينة  -8
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 يجب إرفاق الأوراق الرسمية سارية المفعول وهي: -9

 صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل.  (أ
 صورة من السجل التجاري أو الترخيص. (ب
 صورة من شهادة الانتساب إلى الغرفة التجارية   (ت
 صورة من شهادة التأمينات الاجتماعية   (ث
 مل )السعودة(.صورة من شهادة مكتب الع (ج

 رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصاً وفقاً لنظام )الاستثمار الأجنبي(. (ح

شمهادة تصمنيف في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت قيمة العرض مما يشمترط له التصمنيف وفقاً لمحكام الواردة في نظام )تصمنيف   -10
 المقاولين(.

 يحتوي على:يجب تقديم العرض المالي بظرف خاص بحيث  -11

 خطاب من قبلكم يو ح فيه المبلغ الكامل للمشروع وما يرد عليه من زيادة أو نقص. (أ

 الأوراق الرسمية المطلوبة. (ب

أصمل كراسمة الشمروط والمواصمفات مت ممنة جدول الكميات المسمعر  على أن تكون جميع صمفحاتها مختومة مع صمورة    (ت
 منها.

 

 

 

 بحيث يحتوي على:يجب تقديم العرض الفني بظرف خاص   -12

 بدون ذكر الأسعار.نسخة من كراسة الشروط والمواصفات على أن تكون جميع صفحاته مختومة    (أ

 الكتالوجات )إن وجدت أو طلبت في الشروط الخاصة(   (ب

 في حالة وجود شرط يت من تقديم )عينة  كتالوج  ....( يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.   (ت
في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت المنافسممة وقيمة العرض مما يشممترط له التصممنيف وفقاً صممورة من شممهادة التصممنيف   (ث

 لمحكام الواردة في نظام )تصنيف المقاولين(.
 ما هو مطلوب في الشروط الخاصة للمنافسة. (ج

ك )قبل الترسمية( دون إبداء الأسمباب ودون للجامعة الحق في تخفيض أو زيادة )الكمية أو المدة( أو تجزئتها أو إلغائها إذا دعت الحاجة لذل -13
 اعتراض من مقدم العرض.  

 ةيجوز للجامعة أثناء سريان العقد زيادة )كمية أو مدة( البنود أو إنقاصها حسب النسبة التي يقررها نظام المنافسات والمشتريات الحكومي -14

لت مامن بينهم  وفقا لشمروط تصمنيف المقاولين المت مامنين   في المنافسمات التي تحتاج لتصمنيف يجوز أن يقدم العرض من عدة مقاولين با -15
 المشار إليها في نظام )تصنيف المقاولين(  ومع مراعاة ال وابط التالية:

أن يتم الت ممممامن قبل تقديم العرض  وبموجب اتفاقية مبرمة بين الأطراف المت ممممامنة  ومصممممدقة من الجهة ذات الاختصمممماص   (أ
 كالغرفة التجارية الصناعية.بالتوثيق والتصديق  

 أن تت من اتفاقية الت امن التزام المت امنين مجتمعين أو منفردين  بتنفيذ كافة الأعمال والخدمات المطروحة في المنافسة. (ب
أن تو مممح اتفاقية الت مممامن الممثل القانوني لطرفي الت مممامن أمام الجهة الحكومية  لاسمممتكمال إجراءات التعاقد  وتوقيع العقد    (ت

 والمسئولية عن التوقيعات والمخاطبات مع الجهة الحكومية.
 تختم وتوقع وثائق العرض ومستنداته  من جميع المت امنين  ويرفق أصل الاتفاقية مع العرض. (ث
 لا يجوز لأحد المت امنين التقدم بعرض منفرد  أو الت امن مع متنافس آخر للمشروع نفسه. (ج
 ديمها دون موافقة الهيئة.لا يجوز تعديل اتفاقية الت امن بعد تق (ح
لا يجوز الكشمط أو المحو في قائمة الأسمعار كما لا يجوز لمقدم العرض شمطب أي بند من البنود أو غيرها أو إجراء أي تعديل فيها   (خ

مهما كان نوعه  كما أن أي تصحيح يجريه صاحب العرض عليها يجب إعادة كتابته رقماً وكتابة والتوقيع عليه وختمه  وإذا رغب 
مقدم العرض في و مممع اشمممتراطات إ مممافية خاصمممة فعلية أن يبينها في خطاب خاص يرفق مع عطائه على أن يشمممير إلى هذا  

 الخطاب في العرض نفسه.

 % من قائمة الأسعار جاز استبعاد العرض.10إذا بلغت فئات الأسعار التي جرم عليها التعديل أو المحو أو الطمس أكثر من  -16

 يغفل أو يترك أي بند من بنود المنافسة  دون تسعير إلا إذا أجازت شروط المنافسة التجزئة. لا يجوز لمقدم العرض أن -17

في حمالمة عمدم تعبئمة أي حقمل من حقول جمداول الكميمات سممممموف يتم تحميلمه على القيممة الإجمماليمة للعرض ويعتبر همذا موافقمة من المقماول   -18
 بذلك.



ذا تجاوزت الأخطاء الحسممابية في الأسممعار بعد تصممحيحها وفقاً لأحكام المادة  يجوز للجنة فحص العروض التوصممية باسممتبعاد العرض إ -19
% من إجمالي قيمة العرض زيادةً    10الثانية والثلاثين الفقرة )د( من اللائحة التنفيذية لنظام المنافسممات والمشممتريات الحكومية  أكثر من 

 أو نقصاً.  

 التجزئة في مصلحتها.يجوز للجامعة تجزئة هذه المنافسة متى كانت   -20

للجنة فحص العروض الحق في مراجعة الأسمعار المقدمة إليها سمواء من حيث مفرداتها أو مجموعها وإجراء التصمحيحات المادية اللازمة  -21
اختلاف بين سمممعر  وإذا وجد اختلاف بين السمممعر المبين بالأرقام والسمممعر المبين بالكتابة فتكون العبرة بالسمممعر المبين بالكتابة وإذا وجد 

 الوحدة وسعر مجموعها كانت العبرة بسعر الوحدة.

 تعبئة جدول الكميات بالقلم الحبر والختم على كل صفحة من صفحاته. -22

 تقدم الأسعار شاملة لجميع المصاريف. -23

 لا يجوز تقديم عرض بديل أو مرادف إلا إذا ت منت الشروط الخاصة للمنافسة ذلك. -24

 عقد زيادة كمية البنود أو إنقاصها حسب النسبة التي يقررها نظام المنافسات والمشتريات الحكومية.  يجوز للجامعة أثناء مدة ال -25

 مدة سريان العرض هي ثلاثة أشهر من تاريخ فتح المظاريف.   -26

 هد في عطائه.  للجامعة الحق في رفض أي بند من البنود الموردة إذا ات ح عدم مطابقتها لشروط ومواصفات الهيئة التي ارتبط بها المتع -27

 عند إخلال المتعهد بالتعاقد سوف تكون الغرامات والجزاءات حسب ما يقت يه النظام واللائحة التنفيذية للمشتريات الحكومية. -28

كل ما لم يرد به نص في هذه الشمروط يطبق بشمأنه ما حدد في نظام المنافسمات والمشمتريات الحكومية الصمادر بموجب المرسموم الملكي  -29
هم  21/3/1441( وتاريخ  1242هممممممممم  ولائحة التنفيذية الصممممادرة بقرار وزير المالية رقم )13/11/1440( وتاريخ  128رقم )م/

 هم وكل تعديل أو نظام أو لائحة تحل محلهما.11/8/1441( وتاريخ  3479المعدلة بالقرار الوزاري رقم )
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 نطاق العمل
 بوزارة التعليم   مشروع تطوير نظام تقارير لبرنامج خادم الحرمين الشريفين لوكالة الأبتعاث  

 

 نطاق العمل الأساسي للمشروع   .1

 

 :ببرنامج خادم الحرمين الشريفين للإبتعاثلبناء نظام التقارير الخاص في ما يلي البنود والمهمات الخاصة بنطاق العمل الأساسي  

 الأبتعاث  للتقاريرالخاصة ببرنامج  تقييم الوضع الحالي •

 بالبرنامج  طارعمل إدارة البياناتل اقتراح دراسة وتقديم  •

 الخاص ببرنامج الابتعاث  ارير التقإدارة اقتراح نظام دراسة و •

 خاصة بالبرنامج والادارات ذات العلاقة ال البيانات مصادر مراجعة •

   البيانات نضج قياس •

   للفجوات تحليل توفير •

 الصلة  ذات المقاييس مبادئ تحديد •

 بما يتناسب مع احتياج برنامج الابتعاث   إنشاء قوالب لوحات المعلومات •

 لتسهيل عمل المفاضلة للعاملين ببرنامج الابتعاث  اللازمة اتلخوارزميتحديد متطلبات ل •

 دورية بناء على مايتناسب مع عمل برنامج الابتعاث  ر توفير تقاري •

 نقل المعرفة  •

 

 فاصيل نطاق العمل الأساسي للمشروع ت .2

 :لبناء نظام التقارير الخاص ببرنامج خادم الحرمين الشريفين للإبتعاث   المطلوبةفي ما يلي تفاصيل الخدمات الستشارية والفنية 

 

، ويجب أن تتضمن مرحلة دراسة  عضرورة الوضع في الاعتبار بعض الاختلافات التي قد تظهر عند تنفيذ المشرو مع 

 اللازمة لمعالجة مثل هذه الاختلافات. المشروع وضع الآليات 

للعمل   2.1 ومجربة  احترافية  منهجية  الشريفين  استخدام  الحرمين  خادم  برنامج  لوزارةللإعلى     : بتعاث 

يجب على الجهة المنفذة ان تلتزم باستخدام منهجية فعالة للغاية وقابلة للتوسع   وذلك من خلال تطبيق  

 :مايلي كحد ادنى

 المشروع تشكيل رؤية  •

 تحديد الاهداف الرئيسية للمشروع •

  

 برنامج خادم الحرمين الشريفين للإبتعاث :  بيانات وكمةح 2.2

 :التالية كحد ادنى بما لايقل عن المتطلبات  البيانات حوكمة نظام  ان توفر على الجهة المنفذة

    ومصادرهابرنامج الابتعاث الخاصة ببيانات للعمل تقييم شامل  •

  ر الحاليمراجعة تصوير البيانات ونظام التقاري •

 ببرنامج الابتعاث   نعريف مبدئي لمعايير حوكمة البيانات •

 الخاصة ببرنامج الابتعاث ومايتعلق فيه. تنظيم وتوحيد البيانات •



 بتعبئة البيانات الوصفية لعناصر البيانات الأساسيةبالبرنامج دعم الجهات المسؤولة  •

 جودة البيانات وأدوات ووظائف متعلقة بها إنشاء لوحة معلومات  •

 

   : برنامج خادم الحرمين الشريفين للإبتعاث  حوكمة بياناتمخرجات  1.1.1

 ومتعلقاتها  البرنامج  يانات بوثيقة تحليل الو ع الراهن ل ◼

   والآلية التشغيليةلنظام التقارير النموذج التشغيلي ◼

  البيانات والامتثال للمعايير.معلومات وأدوات لمراقبة جودة  لوحات ◼



 خادم الحرمين الشريفين للإبتعاث :برنامج ل لوحات القيادة تطوير 2.3

 ا يلي أهم المميزات المطلوبة كحد ادنى: م

في لوحدة قيدادة   حقيقدةلل  حيددومصدددددر    ، مع عرض  المتعلقدة ببرندامج الابتعداث    بيدانداتوتوحيدد جميع الجمع   ◼

 متكاملة

اصددددحدار القرار  من البيداندات والتحليلات الوصددددفيدة والتحليلات التنبؤيدة والخبرات لتمكين  نظومدة  م  عمدل   ◼

اتخداذ القرارات الصددددحيحدة بنداءا على مدا يحددث الآن ومدا قدد يحددث في  المشددددرفين على برندامج الابتعداث بد 

 .  المستقبل

التي يثيرها المواقع والمستخدمون النهائيون وحلها  فة ببرنامج الابتعاثالمشكلات المختل  تنبؤالقدرة على  ◼

 .ومراقبتها باستمرار، في حين تعكس النتائج اليجابية والتحسينات في أداء الموقع ومؤشرات الأداء الرئيسية

 

 :  لبرنامج خادم الحرمين الشريفين للإبتعاث  لوحات القيادة  تطوير مخرجات   2.4

 ة التي سيتم بنائها لبرنامج الابتعاث تصنيف لوحات القياد ◼

 لتحديد لوحات القيادة المطلوبة  مع الاشخاص المعنيين ببرنامج الابتعاث عمل جلسات تصميم  ◼

 واختبارها   بناء لوحات القيادة ◼

 . ببنامج الابتعاثالقيادة الخاصة الاطلاق الرسمي للوحات  ◼

 

 لبرنامج خادم الحرمين الشريفين للإبتعاث :  نقل المعرفة   2.5

ا  ا متخصصا لنقل المعرفة على استخدام الأنظمة لبرنامج الابتعاث يجب على الجهة المنفذة للمشروع أن تقترح وتنفذ برنامجا

 كل حسب دوره.   المطورة

 

   : لبرنامج خادم الحرمين الشريفين للإبتعاث  نقل المعرفة مخرجات  1.1.2

 وثيقة الأنتهاء من نقل المعرفة. ◼

 المطلور العمل نطاق وتنفيذ لدعم الصلة ذات الأدوات جميع يوفر أن للاستشاري ينبغي ◼

 

 

 

 

 

 

 



 المخرجات .3

 

 

 برنامج تقديم الخدمات  .4

 شهرأ 3لمدة و بعد توقيع محضر بدء الأعمالتبدأ أعمال المشروع 

 

 مكان تنفيذ الخدمات .5

 في منطقة الرياض. بمقر برنامج الابتعاث بوزارة التعليم   سيتم تنفيذ الخدمات المذكورة

 

 

 المخرجات   #
 الكمية 

مدة  النوع

 التنفيذ 

 3خلال   مستند  1 للبيانات والتقاريرالخاصة ببرنامج الابتعاث   تقييم الوضع الحالي 1

 اشهر

البيانات  2 لادارة  المتطلبات  الابتعاث    وثيقة  ،    برنامج  البيانات  )هندسة 

 تصور البيانات، علم البيانات( 

 3خلال   مستند  1

 اشهر

3 
 معلومات خاصة ببرنامج الابتعاث قوالب لوحات 

لوحة   6

 معلومات 

 3خلال  

 اشهر

الخورازميات  لمتطلبات   4 على  عمل  المتقدمين  بين  بالمفاضلة  المتعلقة 

 برنامج الابتعاث  

 3خلال   مستند  1

 اشهر

 3خلال   مستند  3  تقارير شهرية 5

 اشهر

 3خلال   مستند   1 وثيقة نقل المعرفة  6

 اشهر



 

 

 متطلبات عامة  .6

 أسبوعا 12-9 المشروع مدةان تكون  •

 القيادة لمركز (والتشغيل والتنفيذ الاستشارات)مماثل من ناحية   مشروع على دليل الجهة الستشارية ان تقدم على يجب •

 .الماضية الثلاث السنوات خلال الأقل على حكومية قطاعات ثلاثة في

 تاريخ من أسبوعين غضون في والمنهجية الحوكمة وهيكل المشروع خطة وتقديم المشروع بدء الاستشاري على يجب •

 الترسية

 تجاري  لصاحب اقل عرض الستحقاق ضمان منح عدم مع والتجارية الفنية العروض لتقييم الستحقاق منح يخضع •

 أسبوعا  12 من أقل في مخرجات لديه الذي الاستشاري يفضل •

 

 

 جدول مواصفات فريق العمل 

 

 م
مسمى 

 الوظيفة

أقل مؤهل 

 للقبول
 الحد الأدنى لسنوات الخبرة

العدد  

 المطلور 

1 
مدير  

 المشروع 

درجة 

البكالوريوس او 

 الماجستير

أو ما يعادلها، ولديه خبرة لا تقل     PMPحاصدددل على شدددهادة -

إدارة المشاريع داخل المدن الكبرى ، ويجب عليه في  سنة   15عن  

بشددددكدل دوري )يومي( في كدافدة النواحي وزارة الالتواصددددل مع  

 الدارية والتقنية بالمشروع.

1 

 عالم بيانات  2

درجة 

البكالوريوس في 

 علم البيانات 

 1 تحليل البياناتسنوات في  10خبرة لا تقل عن 

3 
محلل 

 أخصائي 

على  حاصل 

درجة 

في  البكالوريوس 

التخصص  مجال 

أو المجالات ذات  

 العلاقة

( سدنوات في مجال تحليل البيانات الحصدائية 5خبرة لا تقل عن )
 الحصائية ذات العلاقة.مع إجادة استخدام البرامج 

 
1 

  ارياد 4
حاصل على 

 شهادة جامعية  

 

( سددددنوات في الأعمدال المكتبيدة والداريدة 3خبرة لا تقدل عن )
 والالمام ببرامج مايكروسفت أوفيس 

 

1 

 


